
 บันทกึข้อความ 
ส่วนราชการ  วิทยาลัยเทคนิคตรัง                                           

ที ่                                   วันที่                   

เรื่อง    ขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการ 

เรียน ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

ตามท่ีวิทยาลัยเทคนิคตรัง อนุมัติให้ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว)                                . 
ต าแหน่ง                        พร้อมด้วย                                                                                  . 
เดินทางไปราชการเพ่ือ                                                                                                      . 
                                                        ณ                                                                      .                                       
ตั้งแต่วันที่          เดือน                    พ.ศ.          ถึงวันที่           เดือน                     พ.ศ.             .        
ตามค าสั่งวิทยาลัยเทคนิคตรัง ที่           /            เรื่อง                                                              .       
ลงวันที่          เดือน                        พ.ศ.            นั้น 

   ข้าพเจ้าและคณะไม่มีชั่วโมงสอน หรือไม่มีหน้าที่สอนในระหว่างเดินทางไปราชการ 
   ข้าพเจ้าและคณะได้จัดท าบันทึกขอสอนชดเชย หรือมอบหมายหน้าที่สอนแทน และได้รับ 
อนุมัติจากผู้อ านวยการตามรายละเอียด ที่แนบมาด้วยแล้ว 

เพ่ือให้การเดินทางไปปฏิบัติราชการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

  1. อนุมัติให้ยืมเงินทดรองจ่ายในการเดินทางไปราชการ จ านวน                  บาท 

(                                         ) ตามประมาณการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการดังแนบ 

   2. ลงนามในสัญญายืมเงิน จ านวน 2 ฉบับ 
 

(                                ) 
ต าแหน่ง                           . 

   ความเห็นหัวหน้างานการเงิน    
    เห็นควรอนุมัติ 
    ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก__________. 

 
            (นางศิริกุล ไชยพลบาล) 
         ______/_______/_______ 
 

ความเห็นรองผู้อ านวยการฝ่ายบริหารทรัพยากร 
    เห็นควรอนุมัติ 
    ไม่ควรอนุมัติ เนื่องจาก__________________ 

 
(นายนันธวุฒิ  น้อย) 

              ______/_______/_______ 

ความเห็นผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 
                                        อนุมัติ 
                                        ไม่อนุมัติ เนื่องจาก                                   . 
 

 
 

 

(นายกษิดิฏฐ์  ค าศรี) 
ผู้อ านวยการวิทยาลัยเทคนิคตรัง 

_____/_______/______ 


